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Winterwood jako pracodawca CONFIDENTIAL

Po dotaczeniu do firmy zostaniesz poproszony o wypetnienie tego zestawu wprowadzajgcego pracownikow. Te informacje, wraz z danymi o
swiadczeniach, sg przechowywane w osobistych aktach osobistych. Dane osobowe nie beda ujawniane osobom trzecim bez ich zgody, chyba ze
prawo na to zezwala lub jest tego wymagane.

Firma regularnie przeglada potrzebe przechowywania danych osobowych i bedzie je przechowywac tylko tak dtugo, jak uzna to za istotne i
konieczne.

Dane osobowe zostang zniszczone poufnie. Dane osobowe dotyczace pracownikow lub innych pracownikow muszg by¢ przechowywane w
bezpiecznym, blokowalnym systemie archiwalnym lub w bezpiecznym, zabezpieczonym obszarze rejestrow lub systemu, jesli sa
przechowywane elektronicznie.

CCTV

Firma zainstalowata kamery CCTV w budynkach i na otwartych przestrzeniach

(w tym parking, tereny uprawne i podjazdy).

Kamery nie beda instalowane w wrazliwych miejscach, takich jak kabiny toaletowe, ani kierowane do pisuarow.

Dokumenty sg wykorzystywane do nastepujgcych celow.

Bezpieczenstwo: ‘_‘
C Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom poprzez zapobieganie przemocy lub kradziezy;

C Aby zapobiec kradziezy, utracie czasu, celowemu uszkodzeniu lub innym wykroczeniam; CCTV
C Egzekwowanie — i rejestrowanie — zgodnosci z procedurami BHP i BHP; ———— in operation
C Aby zapewni¢, ze bezpieczenstwo i legalnosc zywnosci nie zostang zagrozone; Y for your
C Monitorowanie i poprawa wydajnosci. personal safety
'a,’ and security
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Ochrona danych

Polityka ochrony danych danych firmy musi byc
przestrzegana przez wszystkich pracownikow, innych
pracownikow lub agentow przetwarzajgcych dane osobowe
w imieniu firmy, a takze cztonkdw zarzadu, menedzerdw itp.

Poszczegadlni pracownicy moga podlegac odpowiedzialnosci
karnej, jesli Swiadomie lub nieostroznie ujawnig dane
osobowe bez zgody Firmy.

Naruszenie Polityki Ochrony Danych moze stac sig
powaznym wykroczeniem, ktore moze skutkowac
zwolnieniem ze wzgledu na procedure dyscyplinarng Firmy.

Jesli obawiasz sig, ze jakiekolwiek dziatania moga naruszac
polityke firmy lub przepisy o ochronie danych osobowych,
najpierw zgtos to swojemu przetozonemu.

*Etykieta komputerowa jest rowniez bardzo wazna w
Winterwood. Powinienes by¢ wyjatkowo ostrozny podczas
korzystania z poczty elektronicznej. Na przyktad e-mail nie
powinien by¢ uzywany do komentarzy obrazliwych.




SME TOOLKIT

A guide to tackding modem siavery for UK food & drink SMEs.

Endorsod by:
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Indepencent
Ans-Slavery m% ﬁ

Commissicnar -

VES? TAK? JA?
POSZUKAJ POMOCY! SANEMIET PALIDZIBU! SIEKITE PAGALBOS!

p I YOURLOCAL CONTACT:

i REPORT:
{  Modern Slavery Helpline: Gangmasters & Labour  Police:
© 08000121700 Abuse Authority (GLAA): 999 (emergency)

o (247, confidential) 0800 432 0804 (confidential) 101 {notemergency)
www.modernsiaveryhelpline.org/report

www.stronger2gether.org

MODERN
SLAVERY



ETI Base Code

The ETI Base Code is an internationally
recognised set of labour standards based on
ILO conventions. It is used by ETI members
and others to drive improvements in working
conditions around the world.

www.ethicaltrade.org

Employment
is freely chosen

000
N 4

Freedom of association
and the right to collective

ca Tradiog

Initiative

or workers
worldwide

Working conditions are
safe and hygienic

bargaining are respected

™

Child labour shall
not be used

O

Living wages are paid

=

No discrimination
is practised

Regular employment
is provided

Working hours are
not excessive

No harsh or inhumane
treatment is allowed
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Doceniamy Wasze opinie, wiec Smiato dzielcie sie swoimi wskazowkami.
A Napisz zdanie na kartce papieru i wtoz je do pudetka.

A Nie zapomnij podaé swojego imienia i nazwiska oraz numeru wynagrodzenia,
jesli chcesz uzyskac odpowiedz

A Po prawej stronie wejsécia do szatni znajduje sie PUDELKO SUGESTII.

A NOTATKI ZE SPOTKANIA | PUDE£KO PROPOZYCJI znajduja sie po prawej
stronie przy wejsciu do toalety.
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Twojapensja

Nynagrodzenie
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Ubezpieczenianarodowel emerytury

Numerubezpieczenia




Holiday Booking System

Personel
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mailto:noreply@addtimerecording.co.uk

b t 1 Iigyskeyminacja | STOP SEXUAL HARASSMENT

Sexual harassment is any unwanted behaviour of a
sexual nature that violates your privacy and dignity.
If sogeone does or %some(hlng to you which
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TestyalarmuLIJNI SOA ¢ LJ2 0 |- N3 S 3 2

Kierownik farmy przeprowadza test alarmowy w kazdg srode o 9:00 rano. Alarm na
dzwonku dzwoni przez kilka sekund. Personel nie musi opuszczac budynku.

Cwiczenia przeciwpozarowe odbywaja sie réwniez co 3 miesigce. Wymaga to
catkowitej ewakuacji, jakby to byt prawdziwy pozar.

Bardzo wazne jest, aby w przypadku catkowitej ewakuacji personel
natychmiast opuscit budynek. Powinni wysigs¢ przy najblizszych
dostepnych drzwiach i podazac za znakami. Nie powinni wracac do budynku
po rzeczy osobiste.

Przy wejsciu do personelu znajdujg sie drogi wyjscia z pozaru oraz miejsca na
gasnice.

Punkt zbierania pozarow na farmie jest tuz obok pralni.

|
y‘ A 8 LJ j = hrw Klaxon Siren

I Callpoint . Fire Beacon

SmokaHoat with & without Sounder T 10 Intorface




Ewakuacja pozarowa

JESLI ZNAJDZIESZ POZAR:

A Zachowaj spokoj,

A Krzycz "OGIEN!" tak gtosno, jak potrafisz. Niektorzy nie zawsze reagujg natychmiast na alarm pozarowy,

A Aktywuj najblizszy oddziat ratunkowy lub z bezpiecznego miejsca. Zaden pozar nie jest zbyt maty, by wywota¢
alarm,

A Popros$ kogos$, zeby zadzwonit do strazy pozarnej, wybierajac numer 999,

A Jesli jeste$ przeszkolony, zaatakuj pozar, jesli jest to bezpieczne - uzywaj odpowiednich gasnic - nie
podejmuj ryzyka osobiscie.

A Nie ulegaj pokusie gaszenia pozaréw samodzielnie, zanim nie wtgczysz alarmu,

A Zamknij drzwi do miejsca ognia i drugie drzwi za soba,

A Wyjdz z budynku najblizszym wyj$ciem awaryjnym i kieruj sie do punktu spotkania,

A Nie wracaj po swoje rzeczy osobiste,

A Zostan w miejscu spotkania i wracaj do budynku tylko wtedy, gdy masz na to pozwolenie.

To Twoja odpowiedzialnosc, by wiedziec, co robic¢ i dokad sie uda¢ w przypadku pozaru - zadaj sobie pytanie:

A Gdzie jest najblizsza gasnica?

A Gdzie znajduje sie najblizszy alarm w punkcie zgtoszeniowym?

ﬁ S\ﬂz'e Je.sit(wa_szc; miejsce spotkania? Numerkontaktowy & (i NIJD &I :R99.S 2
AT LS B Adresdod 2 AY G SNB22R CI NI




Sygnal ewakuacyjny to
ciggte aktywowanie
alarmu
przeciwpozarowego.

Wyznaczony komendant
strazy pozarnej ma petne
uprawnienia do
nakazywania
personelowi opuszczenia
budynku i musi zapewni¢,
Ze WSzyscCy sg poza
hudynkiem.

W przypadku nagtej
sytuacji wymagajacej
ewakuacji z placowki nie
musisz zdejmowac
odziezy ochronnej przed
opuszczeniem budynku.

Gdy to sie ustyszy (poza
testami), musisz
natychmiast przerwac
prace.

Musisz opusci¢ budynek
w rozsadny i
uporzadkowany sposab.
Musisz wyjsc

najblizszym bezpiecznym

wyjsciem, a potem udac

sie do punktu spotkania.

Nie biegnij ani nie
przepychaj sie obok ludzi
przed tobg i po tym, jak
juz opuscites budynek.

Nie probuj wracac do
budynku po rzeczy
osobiste.

Nie wchodz do budynku z
alarmem
przeciwpozarowym.

i

Nie blokuj wyjs¢,
schodow, korytarzy ani
drdg. Prosimy pamietac,

Ze przymusowe

przekroczenie drogi
ucieczki jest
przestepstwem.

Utrzymuj drogi wolne,
umozliwiajgc pojazdom
ratunkowym dostep.

Po rozwigzaniu sytuacji
kryzysowej cztonek rady
zostanie poinformowany
o procedurach, ktore
nalezy zastosowac,
zanim wroci do budynku.
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DOZWOLONE w
nastepujacych
obszarach

Kabiny dla palaczy z tytu
parkingu

W zaparkowanym samochodzie
(jednak papierosy i jednorazowe
e-papierosy nie powinny by¢
rzucane na podtoge)

tawki kierowcow naprzeciwko
ramp zatadunkowych

Na otwartych stotach na boisku
(nie pod banerem na boisku)

tawka piknikowa przed pralnig
na polu namiotowym. Pole
namiotowe przeznaczone jest
wytacznie dla mieszkancow

SMOKING
AREA

ZABRONIONE
gdziekolwiek indziej na

terenie posesiji, w tym: NO SMOKING

IN THIS AREA
Thank You!

Przejdz przez parking

Wejscia do budynkow, w tym
schody prowadzace do wejs¢

Pod baldachimem przy wejsciu
dla personelu

Przejdz sie¢ miedzy polami i
wokot farm

- -
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= Firma podejmie wszelkie srodki ostroznosci, aby zapewnic bezpieczne
RRoTion warunki pracy. Musisz podjac¢ wszelkie rozsadne kroki, by chronic siebie i
& wszystkich innych.

wemesss . CHODNIKI - Zawsze utrzymuj schody i korytarze wolne

MOKRE/SLISKIE PODLOGI-Niektore powierzchnie podtogi moga by¢ mokre i
sliskie po czyszczeniu. Nie biegnij i nie spiesz sie. Jesli podtoga jest mokra,
nalezy stosowac mokre oznaczenia w sliskich miejscach.

DRZWI PRZECIWPOZAROWE- Wokét budynku zainstalowano kilka drzwi
przeciwpozarowych. Sg oznaczone i moga by¢ drzwiami wewnetrznymi lub
drzwiami prowadzgcymi na zewnatrz budynku. NIGDY NIE BLOKUJ TYCH

WYJSC.
OBROBKA | NARZEDZIA- Budynek gospodarczy przechowuje uzyte maszyny i
narzedzia.

W ZADNYM WYPADKU NIKT NIE MOZE UZYWAC TYCH NARZEDZI LUB MASZYN,
CHYBA ZE JEST PRZESZKOLONY | UPOWAZNIONY DO ICH UZYWANIA.

GASNICE- Wokét budynku gospodarstwa zainstalowano kilka gasnic. Zawsze
upewnij sig, ze sg dostepni i nigdy niczego nie stawiaj przed nimi.

EH TS
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Na farmie jest wiele roznych typow drabin. Uzywaj

drabin tylko wtedy, gdy masz szczegotowe instrukcje i

L3 | 19653, 08edestowdng padiaiom pezpigezeistwa.

~ ~

d

i
®
A

_Wszystkie drabiny musza by¢ zamocowane na

do uzycia. Ubrania robocze nie powinny ograniczac

z(iTBcku, ajpuly powigpy b gzys

O!\pe aiiekr%:za gl’ﬂ'llf; n|e| ny Rrze
n

mog3a spowodowac utrate rownowagi, i za

dmiptowskigrg

sze stan

b}\lSéO drgbllsy pcladcl\zl?és \Aécliofzezma l;l}afcgodzezmls.

Uzywajac schodkow na wozku, zawsze upewnij sig, ze
12 6 estoqleg jgsnsqabllnu i utfzymg N@jsge)wyzv;tosu
R6AS y23A

f dzo A

b g2

1isNBE Y23n

StR: @by nip ;\luggaz: sigy S

2SR




~

ST LJA S OramigscuiPbjazdy

LADOWARKI | TRAKTORY- tadowarki i traktory jezdzg wokot budynku gospodarczego i przez pola
miedzy rzedami owocow. Wymagana jest szczegolna ostroznosc podczas przechodzenia przez te
obszary. Personel obstugujacy ten sprzet jest szkolony - w tym z zakresu czasu uzycia sygnatu i
alarmow dla otaczajgcego personelu. Prosze pamietac, ze to, iz widzisz traktor lub tadowarke, nie
oznacza, ze kierowca cie zauwazyt. Zawsze badz ostrozny.

DROGI- Pojazdy dostawcze i odbiorowe, a takze pojazdy gosci i pracownikow nieustannie korzystaja
z drog i dziedzincow wokot zaktadu pakowania. Upewnij sie, ze drogi sg wolne przed przejsciem
przez nie i korzystaj z przejsc dla pieszych na miejscu.

JAZDA- Wjezdzajac lub wyjezdzajac z obiektu, jesli
prowadzisz samochad, musisz przestrzegac
ograniczenia predkosci 10 mph.

WIDOCZNOSC - Kurtki odblaskowe muszg byc noszone,
jesli wychodzisz poza oznakowane chodniki lub na pola.
S3 niebieskie, wiec nie przyciggajg owadow.

Car park

Jesli zauwazysz cos niebezpiecznego, speed limit

zgtos to swojemu przetozonemu i zrob
raport z incydentu.
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Chemikalia
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E TO ENTER THIS FIELD
KEEP DOGS ON A LEAD
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niedawno opryskane lub
an o
opryskiwania.

Wpisuj pola tylko na polecenie.
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BEZPIECZENSTWO PODCZAS PODNOSZENIA CIEZAROW- Praca w Winterwood
moze wymagac od ciebie ciezkiej pracy. W pomieszczeniu do pakowania s3
tace z owocami, gdy sg petne, moga wazyc do 14 kg.

Reczne obstugiwanie jest jedng z gtownych przyczyn incydentéw w miejscu
pracy, a moze nawet prowadzi¢ do zaburzen uktadu miesniowo-szkieletowego
zwigzanego z praca.

SEE

Konsekwencje ztej jazdy z manualem mogg by¢ szkodliwe dla zdrowia; Dlatego

niezwykle wazne jest, aby personel znat bezpieczne protokoty obstugi recznej LOAD
- techniki obstugi i ograniczenia masowe. S S S S e
weight of the object being moved.

Obstuga reczna to odpowiedzialnos¢ kazdego - Winterwood musi informowacé
pracownikow o potencjalnych ryzykach zwigzanych z handelem recznym, a Ty,
jako pracownik, musisz wykorzystac te informacje, aby uniknac¢ narazania na
niebezpieczenstwo.

Bardzo wazne jest, aby szuka¢ pomocy, jesli masz trudnosci z przenoszeniem romll
lub przenoszeniem tadunku. Dostepny jest sprzet do obstugi recznej (wozki

paletowe i wozki), ktdry zapewnia bezpieczny transport produktow i

opakowan. Wozki paletowe moga by¢ uzywane wytacznie przez TASK
wykwalifikowany personel.

i.e. the type of manual handling

,o. . . , . . , . activity, such as pushing, pulling,
Przed cwiczeniami pomysl o LITE. To pomoze Ci zdecydowac, czy potrzebujesz ﬁﬁmg oF m,rymggeﬂ ’

pomocy sprzetu, czy innej osoby.

[ §

INDIVIDUAL

i.e. the capabilities of the person
carrying out the manual
handling activity.

E&

ENVIRONMENT

i.e. the area in which the
object is being moved.
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BEZPIECZENSTWO PODCZAS PODNOSZENIA CIEZAROW - Podczas podnoszenia lub przenoszenia tadunkéw postepuj zgodnie z tymi prostymi

krokami.
C Zaplanuj z wyprzedzeniem, zanim wstaniesz - skontaktuj sie z asystentem

C Trzymaj sie blisko ciata - Wigksza stabilnosc¢ i mocny chwyt

HOW TO LIFT

C Stopy powinny by¢ rozstawione na szerokos$¢ ramion - solidna podstawa do rozktadu ciezaru

C Ugnij kolana i trzymaj plecy prosto THE
C Napinaj miesnie brzucha - Zapobiega nadmiernemu naciskowi na kregostup wg\l"lT
C Podnoszenie LEGS BENT,
BACK KEPT AS STRAIGHT
AS POSSIBLE, LOAD
C Trzymaj wzrok wyzej- Trzymaj wzrok prosto | AT OPPOSITE CORNERS

CORRECTLY

THE
WRONG
WAY

LEGS STRAIGHT,
BACK BENT, PUTS ALL
THE STRAIN ON THE
MUSCLES OF THE
BACK & ABDOMEN )

C Nie skrecaj sie ani nie wyginaj - Patrz w droge
C Jesli jestes zestresowany, popros o pomoc é
C Zaleca sie, aby kobiety podnosity maksymalnie 16 kg, a mezczyzni maksymalnie 25 kg. fk , t £

C To tez zalezy od tego, jak obcigzenie jest podnoszone.

A
“N —
N

[ L
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Accident
report

o
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Wszystkie wypadki osobiste w miejscu pracy musza by¢ zarzadzane szybko,
bezpiecznie i efektywnie, z priorytetem dbajac o zdrowie i dobrostan osob dotknietych,
jednoczesnie spetniajgc wymogi prawne i korporacyjne.

Wszystkie wypadki osobiste MUSZA by¢ zgtaszane kierownikowi, a w razie potrzeby
takze pierwszej pomocy. Wszystkie wypadki MUSZA byc¢ zapisane na stronie "Dziennik
wypadkow".

Jesli jestes w Packhouse, natychmiast poinformuj swojego menedzera;

C Kazde zdarzenie zwigzane z ttuczeniem szkta lub plastiku

C Wadliwy sprzet

C Utrata jakichkolwiek przedmiotow (nozy, tatek, sond itp.)

C Uszkodzone lub zgubione okulary albo soczewki kontaktowe

C Wszelkie dowody na niebezpieczne lub niezgodne z normami towary lub surowce
C W przypadku wypadku lub urazu nalezy natychmiast wezwac kierownika.

C Jesli nie jestes uprawniony do leczenia zdarzenia, natychmiast zgtos sie po pomoc
medyczng lub inna.
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1. Pierwsza pomoc zajmie sie urazem, jesli zajdzie taka potrzeba, a nastepnie
zdecyduje, czy osoba jest zdolna wrdcic do pracy, odestac ja do domu lub zabrac do

szpitala.
. 2. Jesli masz kwalifikacje w zakresie pierwszej pomocy, pomocy, a w razie potrzeby
ACC | d e nt wyslij kogos po dodatkowa pomoc (lekarz, karetke lub stuzby ratunkowe).
re p O rt A Jesli nie spetniasz kwalifikacji pierwszej pomocy, skontaktuj sie z
wykwalifikowanym asystentem lub natychmiast zadzwon po stuzby ratunkowe.

Zostan z ofiarg lub osobami i monitoruj ich stan do czasu przybycia profesjonalnej
pomocy. Unikaj czynnosci, ktdre moga pogorszyc¢ uraz, takich jak niepotrzebne
ruchy czy podawanie jedzenia, napojow czy lekow.

=
=
a

3. Lekarz pierwszej pomocy lub osoba poszkodowana jest zobowigzana do
przygotowania dokumentacji wydarzen w jednej z ksigg wypadkow korporacyjnych.

4. Wyznaczoni lub kompetentni specjalisci ds. zdrowia i bezpieczenstwa decyduja, czy
wypadek zostanie zgtoszony Komitetowi Wykonawczemu ds. Zdrowia i
Bezpieczenstwa zgodnie z wytycznymi 'RIDDOR' 'Rodzaje zgtaszanych incydentow -
HSE'.

5. 5.5.1 Formularz dotyczacy incydentow/dochodzenia incydentow w miejscu pracy
musi by¢ wypetniony i moze by¢ zobowigzany do podania okreslonych informacji.
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Na miejscu, w tym w biurze i pokoju pierwszej pomocy, w tym nazwiska
wykwalifikowanych ratownikdow oraz numery telefonow lokalnych lekarzy, stuzb
ratunkowych i innych kontaktow, sg dostepne na miejscu, w tym w gabinecie i pokoju
pierwszej pomocy, co utatwia dostep.

Dzwonigc do stuzb ratunkowych (wybierz 999 z dowolnego telefonu), podaj doktadny
adres ponizej, odpowiedz na pytania takie jak charakter urazu, imig, pierwsza pomoc
czy szczegoty leczenia oraz zasiegnij porady dotyczace dalszego leczenia, jesli zajdzie
taka potrzeba.

Adres:

Winterwood Farm,
Chartway Street,

East Sutton, Maidstone,
ME17 DN

Your First
Aider is:

Located at:
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Food Safety

Management System

Food Safety

Prevention of
unintentional /
accidental
adulteration

Food borne
illness

Food Defence

TACCP
Threats

Prevention of
intentional
adulteration

Behaviourally or
ideologically
motivated

Food Fraud

VACCP
Vulnerabilities

Prevention of
intentional
aduliteration

Economically
motivated

Jako dostawca Swiezych warzyw i
owocow, Winterwood dazy do
stworzenia kultury, w ktorej
tworzenie produktow bezpiecznych
dla zywnosci jest priorytetem.

Mamy systemy, ktore:

a. Zapobiegaj oszustwom
zywnosmowym i zapewniaj
autentycznosc produktow, takich
jak materiaty dotyczace Natury,
Tresci i Oczekiwanej Jakosci
(VACCP).

b. Bezpieczenstwo produktow, np.
materiaty wolne od szkodliwych
zanieczyszczen lub kradziezy
(TACCP).

c. Zmniejszenie ryzyka chorob
przenoszonych przez zywnosc
poprzez mikrobiologiczne,
chemiczne oraz

fizyczne/zywieniowe zarzadzanie
ryzykiem (HACCP).
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Chodzi o ochrone zaufania, jakim nasi klienci poktadaja swoje marki. Kazdy produkt
musi spetniac najwyzsze standardy bezpieczenstwa, legalnosci, autentycznosci i
jakosci.

Gdy Winterwood dostarcza produkty
swoim klientom, mamy rowniez I
obowiazek chronic nie tylko nasza %32 Ry 216 T LINROSRdINI YA A &LISO8TFALLlFO2l YA
marke, ale takze jej marke poprzez N/
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obiektu
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Bezpieczenstwo na miejscu jest bardzo wazne w Winterwood.
Konieczne jest, aby wszyscy pracownicy przestrzegali
nastepujacych zasad.

Podczas rozmieszczenia otrzymasz karte dostepu. Musisz go
uzywac, gdy idziesz do stotowki w gtownym budynku.

To bardzo wazne, poniewaz w przypadku pozaru musimy znac
Twojg doktadng lokalizacje.

Wazne jest takze, aby drzwi byty zamkniete za tobg, aby
zapobiec nieautoryzowanemu wejsciu. Jest to wymagane dla
wszystkich drzwi wejsciowych w obiekcie.

Jesli kolega lub gosc poprosi cie o wpuszczenie go do
budynku przez drzwi dostepowe, musisz skierowac go do
recepcji, gdzie moze sie zameldowac.

Jesli zauwazysz, ze kontrola dostepu przy drzwiach
wejsciowych dla pracownikow nie dziata i kazdy moze wejsc
do budynku, natychmiast zgtos to komisji lub zespotowi
zarzadzajgcemu.




